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ПОЛОЖЕНИЕ

о работе экономического отдела  централизованной бухгалтерии  Управления образования администрации Ташлинского района Оренбургской области
1. Общие положения

1.1. Экономический отдел является отделом централизованной бухгалтерии Управления образования администрации Ташлинского района Оренбургской области.
1.2. В своей деятельности  экономический отдел  руководствуется законами РФ, Указами Президента России, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ и администрации муниципального образования Ташлинский район Оренбургской области, нормативными документами Министерства образования и науки РФ, министерства образования  Оренбургской области и настоящим положением.

1.3. Экономический отдел создан с целью:
- осуществления подготовки расчётов в части расходов и доходов на образование по всем образовательным учреждениям и организациям, в том числе и в учреждениях, при которых она организована;

- разработки нормативной правовой базы по внедрению новой системы оплаты труда, государственной услуги в муниципальных образовательных учреждениях  Ташлинского района.

2. Основные задачи экономического отдела
2.1. Осуществление текущего и перспективного планирования ассигнований муниципальным образовательным учреждениям, а также муниципальных образовательных  программ.
2.2. Формирование свода и анализа отчётов о числе учебных заведений, наличие и движении контингента учащихся, классов и классов комплектов при сдаче тарификации на 01 сентября учебного года.
2.3. Предоставление отчётов в вышестоящие организации и статистические органы.
2.4. Осуществление контроля за правильным и экономичным расходованием средств в соответствии   с  утвержденными ассигнованиями и их целевым назначением с учетом  внесенных в них в установленном порядке изменений.

3. Функции экономического отдела
3.1. Производит расчёты к сметам расходов по каждому образовательному учреждению, в разрезе статей  и видам расходов на бюджетный год на каждый вид лицевого счёта.
3.2. Проведение тарификации по каждому образовательному учреждению на начало учебного года.
3.3. На основании проведённой тарификации  составление сводной  информации по всем образовательным учреждениям и предоставление отчётов в Министерство образования Оренбургской области ежегодно в сентябре месяце.
3.4. Составление штатных расписаний по всем образовательным учреждениям и структурным подразделениям на основании приказов руководителей.
3.5. Расчёт потребности средств на выплату отпускных по всем образовательным учреждениям и структурным подразделениям на текущий год.
3.6. Предоставляет ежемесячно заявку на целевые субвенции в Министерство образования Оренбургской области.
3.7. Предоставляет ежемесячно отчёты по утверждённым формам в Министерство образования Оренбургской области по целевым субвенциям.

3.8. Предоставляет «Отчёт о выполнении плана по сети, штатам и контингенту» на начало бюджетного года и на конец бюджетного года.

3.9. Предоставление в финансовый отдел администрации Ташлинского района сметы расходов с поквартальной разбивкой на бюджетный год.
3.10. Проводит анализ исполнения  сметы расходов ежемесячно, ежеквартально, полуквартально и за год, в разрезе по всем подразделениям и всем статьям в развёрнутом виде.
3.11. Собирает ежемесячно информацию со всех образовательных учреждений по потреблённому газу и электроэнергии.

3.12. Предоставляет ежемесячно отчёты в статистику.

3.13. Начисляет льготные коммунальные педагогическим работникам образовательных учреждений и составляет ведомости на их выдачу. 
3.14. Проводит работу по проведению торгов по размещению заказов для муниципальных нужд на закупки товаров, выполненных работ, оказания услуг. 

3.15. Осуществляет контроль за правильным и экономичным расходованием средств в соответствии   с  утвержденными ассигнованиями и их целевым назначением с учетом  внесенных в них в установленном порядке изменений.

4. Права и ответственность экономического отдела
4.1. Экономический отдел несёт ответственность за соблюдение законодательства в сфере образования в пределах своей компетенции.
4.2. Экономический отдел имеет право: 
-  самостоятельно (в пределах компетенции) определять порядок и формы реализации своих функций;
- запрашивать и получать от образовательных учреждений и структурных подразделений Управления образования администрации Ташлинского района Оренбургской области информацию по вопросам исполнения нормативных документов и законодательства в сфере финансирования образования;

- взаимодействовать с органами местного самоуправления и  муниципальными органами исполнительной власти, министерством образования Оренбургской области, общественными организациями и т.д.;

- проводить работу в пределах компетенции экономического отдела централизованной бухгалтерии Управления образования администрации Ташлинского района Оренбургской области по вопросам соблюдения законодательства, нормативных и правовых актов РФ и Оренбургской области в сфере образования.
5. Организация деятельности
5.1. Экономический отдел централизованной бухгалтерии Управления образования администрации Ташлинского района Оренбургской области возглавляет заместитель главного бухгалтера по экономическим вопросам. 
В случае временного отсутствия заместителя главного бухгалтера по экономическим вопросам, исполняющим обязанности назначается один из специалистов  по приказу начальника Управления образования администрации Ташлинского района Оренбургской области.

5.2. Заместитель главного бухгалтера по экономическим вопросам:
- разрабатывает положение о работе отдела, функциональные обязанности сотрудников отдела;
- осуществляет контроль за организацией деятельности экономического отдела;

- осуществляет контроль за исполнением законодательства РФ в области финансово-хозяйственной деятельности образовательных учреждений, приказов Министерства образования и науки РФ, министерства образования Оренбургской области, администрации муниципального образования «Ташлинский район» Оренбургской области.
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