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I. Общие положения

1.1. Муниципальное учреждение Управление образования администрации муниципального образования «Ташлинский район» Оренбургской области (именуемое в дальнейшем – Управление образования) является отраслевым структурным подразделением администрации муниципального образования «Ташлинский  район» Оренбургской области (именуемое в дальнейшем – администрация района), обеспечивающим организацию предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, организацию предоставления дополнительного образования детям в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Ташлинского района, а также организацию отдыха детей в каникулярное время. 
Образовано в соответствии  распоряжением главы администрации Ташлинского района Оренбургской области от 21.12.2000 г. N 3-р.

1.2. Управление образования подотчетно и несет ответственность за выполнение возложенных на него задач перед главой администрации района и заместителем главы администрации района по социальным вопросам.

1.3. Управление образования в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 14.07.1992 № 3266-1 "Об образовании", правовыми актами Министерства образования и науки Российской Федерации,  иными правовыми актами Российской Федерации, Оренбургской области, муниципальными правовыми актами Ташлинского района и настоящим Положением.

1.4. Управление образования обладает правами юридического лица, имеет в оперативном управлении обособленное имущество, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде, в том числе арбитражном, имеет гербовую печать с изображением герба муниципального образования «Ташлинский район» Оренбургской области, соответствующие штампы, бланки, финансируется на основе бюджетной сметы за счет средств бюджета муниципального образования «Ташлинский район» Оренбургской области.

1.5. Организационно-правовая форма Управления образования - учреждение.

1.6. Официальное наименование:

- полное – муниципальное учреждение Управление образования администрации муниципального образования «Ташлинский район» Оренбургской области,

- сокращенное – МУ УО.
1.7. Управление образования осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Министерством образования Оренбургской области, другими государственными и общественными организациями.

1.8. Управление образования не отвечает по обязательствам администрации района.
1.9. Местоположение Управления образования:

Юридический адрес: 461170, Россия, Оренбургская область, Ташлинский район, улица Довженко, 36.

Фактический адрес: 461170, Россия, Оренбургская область, Ташлинский район, улица Довженко, 36.

II. Основные задачи Управления образования
2.1. Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации.
2.2. Организация предоставления дополнительного образования детям и общедоступного бесплатного дошкольного образования.

2.3. Формирование и развитие сети муниципальных образовательных учреждений на территории муниципального образования «Ташлинский район», координация их деятельности.

2.4. Учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.

2.5. Организация отдыха детей в каникулярное время.

2.6. Взаимодействие с организациями и учреждениями независимо от их ведомственной подчиненности по вопросам развития образовательной системы муниципального образования «Ташлинский район», внедрения передовых педагогических технологий.

2.7. Содействие повышению профессионального уровня педагогических и руководящих кадров, совершенствование форм и методов работы с ними.

2.8. Представление интересов Ташлинского района в вопросах образования, обеспечение приоритетности образовательных программ, инновационной деятельности муниципальных образовательных учреждений Ташлинского района (именуемые  в дальнейшем - образовательные учреждения).

2.9. Защита образовательных и социальных прав ребенка.

III. Функции Управления образования

3.1. Является распорядителем бюджетных средств: 
- осуществляет планирование расходов  бюджета на образование; 
- распределяет бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и (или) получателям бюджетных средств и исполняет соответствующую часть бюджета;

- вносит предложения главному распорядителю бюджетных средств, в ведении которого находится, по формированию и изменению бюджетной росписи;

-  в случае и порядке, установленных соответствующим главным распорядителем бюджетных средств, осуществляет отдельные бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств, в ведении которого находится.

3.2. Участвует в определении муниципальных нормативов финансирования образовательных учреждений, координирует работу по введению нормативного подушевого финансирования образовательных учреждений.

3.3. Осуществляет функции учредителя образовательных учреждений:

- определяет правила приема граждан в образовательные учреждения; 
- определяет порядок комплектования дошкольных образовательных учреждений;
- по заявлению родителей (законных представителей) вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в возрасте ранее шести лет шести месяцев;
- назначает на должность руководителя образовательного учреждения

- в случае прекращения деятельности общеобразовательного учреждения, имеющего государственную аккредитацию, а также в случае аннулирования соответствующей лицензии такого образовательного учреждения обеспечивает перевод обучающихся с согласия родителей (законных представителей) в другие образовательные учреждения; 

- вправе устанавливать плату, взимаемую с родителей или законных представителей за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования; 

- определяет условия предоставления длительного отпуска сроком до одного года педагогическим работникам образовательного учреждения.
-  контролирует сохранность и эффективное использование образовательным учреждением закрепленных за ним на праве оперативного управления имущества и денежных средств, а также земельных участков;

-  приостанавливает до решения суда предпринимательскую деятельность образовательного учреждения, если она идет в ущерб уставной образовательной деятельности;

- подает заявление о лицензировании образовательных учреждений  на право ведения образовательной деятельности; 

- согласовывает заявление образовательного учреждения на государственную аккредитацию образовательного учреждения;

- согласовывает заявление образовательного учреждения о повторной государственной аккредитации после отказа ему в государственной аккредитации, лишения его государственной аккредитации.

Постановлением администрации района на Управление образования могут быть возложены иные функции учредителя образовательных учреждений.
3.4. Оказывает услуги образовательным учреждениям по ведению бухгалтерского учета и отчетности.
3.5. Проводит экспертный анализ состояния системы образования Ташлинского района и выявляет тенденции ее развития.
3.6. Изучает и анализирует потребности и запросы населения в области образования.

3.7. Создает банк данных о кадровом составе образовательных учреждений, формирует на основе их заявок на подготовку и переподготовку специалистов, заключает двусторонние договоры с образовательными учреждениями профессионального образования на целевую подготовку (переподготовку) специалистов.

3.8. Организует повышение квалификации педагогических и руководящих работников образовательных учреждений, других работников, действующих в муниципальной системе образования.

Проводит в установленном порядке аттестацию на 1 квалификационную категорию педагогических и руководящих работников  образовательных учреждений.
3.9. Вносит предложения о создании, реорганизации и ликвидации образовательных учреждений. 
3.10. Проводит подготовку к лицензированию и государственной аккредитации образовательных учреждений.

3.11. Осуществляет координацию работы по организации летнего отдыха и занятости учащихся.

3.12. Координирует деятельность по вопросам организации питания обучающихся и воспитанников в образовательных учреждениях.
3.13. Обеспечивает гражданам, проживающим на территории Ташлинского района, возможность выбора образовательного учреждения.

3.14. Организует работу по подготовке образовательных учреждений к новому учебному году, осенне-зимнему периоду, выполнению текущего и капитального ремонтов, комплектованию их мебелью, оборудованием, учебно-методическими пособиями.

3.15. Участвует в работе комиссии по вводу в эксплуатацию зданий новых образовательных учреждений на территории Ташлинского района.

3.16. Осуществляет работу по внедрению информационных технологий в образовательных учреждениях.

3.17. Организует практическую помощь по администрированию школьных локальных сетей, по подключению образовательных учреждений к глобальной информационной сети Интернет.

3.18. Организует информационное обеспечение проведения Единого государственного экзамена.

3.19. Осуществляет анализ качества и эффективности обучения учащихся в образовательных учреждениях.

3.20. Координирует организацию воспитательной работы в образовательных учреждениях в период осуществления ими учебной и внеучебной деятельности, организует работу по профилактике правонарушений среди учащихся Ташлинского района.

3.21. Участвует в работе по проведению итогового контроля и государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений.

3.22.  Осуществляет контроль за обучением учащихся на дому и альтернативными формами получения образования. 
3.23. Координирует инновационную деятельность образовательных учреждений.

3.24. Оказывает помощь образовательным учреждениям в открытии и организации специализированных классов, групп и иных форм образования граждан.

3.25. Организует разработку, комплексную экспертизу и экспериментальную апробацию педагогических инноваций, рекомендует их к внедрению в образовательных учреждениях.

3.26. Осуществляет взаимодействие с уполномоченными органами по вопросам социальной защиты и охране прав детей.

3.27. Реализует государственные полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству над несовершеннолетними: 

- осуществляет деятельность по  выявлению,  учету и устройству  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также последующий контроль за условиями их содержания, воспитания и образования;
- осуществляет выявление и учет иных несовершеннолетних, нуждающихся в государственной защите (через администрацию учебных, медицинских учреждений, органы внутренних дел, социальной защиты населения, иных организаций и отдельных граждан); 

- проводит обследование и подготовку заключения об условиях жизни и воспитания ребенка, нуждающегося в государственной защите;
- обеспечивает временное устройство нуждающихся в опеке и попечительстве несовершеннолетних лиц, а также сохранность их имущества;
- осуществляет подготовку документов и устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, под опеку (попечительство) граждан, в приемную семью,  на усыновление (удочерение), а при отсутствии такой возможности - на полное государственное обеспечение в образовательное учреждение, учреждение социальной защиты населения, учреждение здравоохранения и другие государственные, муниципальные и негосударственные учреждения;

- предоставляет  сведения о каждом ребенке, оставшемся без попечения родителей и не устроенном на воспитание в семью, в соответствии с законодательством Российской Федерации, в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей, в установленные законом сроки;

- ведет  учет граждан Российской Федерации, проживающих на территории  муниципального района, способных к выполнению обязанностей усыновителей;

- осуществляет подготовку в установленном порядке материалов, необходимых для усыновления (удочерения) детей, находящихся на данной территории, а также ведение учета детей, в отношении которых произведено усыновление (удочерение);

- осуществляет подбор лиц, изъявивших желание и способных к выполнению обязанностей опекуна, попечителя, а также подготовку  заключения  об освобождении или отстранении опекуна, попечителя от выполнения возложенных на него обязанностей;

  - осуществляет подбор лиц, способных к выполнению обязанностей приемных родителей, подготовку заключения о возможности быть приемными родителями, подготовку проекта постановления главы администрации района об установлении опеки на возмездных условиях, проект  договора о создании приемной семьи;

- ведет учет лиц, в отношении которых установлена опека или попечительство, переданных на воспитание в приемные семьи;

- осуществляет надзор за деятельностью опекунов и попечителей, приемных родителей, оказывает  им помощь в организации медицинского наблюдения, оздоровительного отдыха и трудоустройства подопечных;

- осуществляет в установленном законом порядке защиту личных и имущественных прав и интересов подопечных в случае использования опекуном (попечителем) опеки (попечительства) в корыстных целях, а также в случае оставления подопечного без надзора и необходимой помощи;

- осуществляет  защиту прав и охраняемых законом интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оказание содействия в защите прав и охраняемых законом интересов лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте от 18 до 23 лет;

- готовит проект постановления главы администрации района о выдаче предварительного разрешения родителям (законным представителям), управляющим имуществом несовершеннолетних, на расходование доходов подопечного, в том числе доходов, причитающихся подопечному от управления его имуществом, за исключением доходов, которыми подопечный вправе распоряжаться самостоятельно;

- осуществляет  контроль за действиями опекунов и попечителей, управляющих имуществом подопечных; готовит проект постановления главы администрации района о выдаче разрешения опекунам совершать, а попечителям давать согласие на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества подопечного, сдачи его в наем (аренду), в безвозмездное пользование или залог, сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел его долей, а также любых других сделок, влекущих за собой уменьшение имущества;

- принимает  исчерпывающие меры по защите жилищных прав подопечных, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте от 18 до 23 лет, в том числе по обеспечению их жилой площадью в случаях, предусмотренных законодательством;

- готовит  материалы и проекты постановлений главы администрации района о назначении денежных средств и выплате денежных средств опекуну (попечителю) на содержание подопечного в порядке и размере, установленных законодательством Оренбургской области;
- готовит  материалы и проекты постановлений главы администрации района по назначению и выплате денежных средств  приемной семье на содержание несовершеннолетнего, в порядке и размере, установленных законодательством Оренбургской области;
- готовит  материалы и проекты постановлений главы администрации района об оплате труда приемных родителей, в порядке и размере, установленных законодательством Оренбургской области;
- готовит  материалы и проекты постановлений главы администрации района по назначению и выплате единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью, в порядке и размере, установленных законодательством Оренбургской области;  

- проводит обследование условий жизни ребенка, а также лица, претендующего на его воспитание;
- готовит заключения в суд по спорам, связанным с воспитанием детей, по разрешению спорных вопросов между родителями, а также между лицами, их заменяющими, и родителями о воспитании детей и участвует в судебном заседании;
- готовит заключения в суд о возможности усыновления (удочерения) или отмене усыновления (удочерения) и его соответствии интересам ребенка на основании актов обследования условий жизни кандидатов в усыновители и другой предусмотренной федеральным законодательством документации и  участвует в судебном заседании;
- готовит заключения в суд о  целесообразности (нецелесообразности) лишения родительских прав, их ограничения или восстановления в родительских правах, участвует в судебном заседании;
- готовит заключения в суд о  возможности раздельного проживания попечителя с подопечным, участвует в судебном заседании;
- готовит заключения в суд о возможности объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным), участвует в судебном заседании;
- готовит заключения в суд о  порядке общения с несовершеннолетним по спорам, возникающим между раздельно проживающими родителями, родственниками, а также о месте проживания несовершеннолетнего, участвует в судебном заседании;
- выдает согласие на установление отцовства в случаях, предусмотренных законодательством; участвует в судебном заседании;
- принимает  решение о снятии с регистрационного учета детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, как по их местожительству, так и по местопребыванию (нахождению);

- осуществляет  охрану интересов неродившегося наследника при разделе наследственного имущества;

- готовит  проект постановления главы администрации района для вынесения решения о вступлении в брак лицам, не достигшим совершеннолетия;

- готовит  проект постановления главы администрации района об изменении фамилии и имени несовершеннолетним в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации;

- готовит проект договора о доверительном управлении имуществом несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей;
- осуществляет совместно с уполномоченными органами отобрание детей при непосредственной угрозе их жизни и здоровью в порядке, установленном законодательством РФ.

3.28. Представляет в установленном порядке кандидатуры на присвоение почетных званий, государственных и иных премий, отраслевых наград, осуществляет награждение работников системы образования Ташлинского района.

3.29. Обеспечивает сохранность сведений, составляющих государственную тайну, работниками Управления образования, допущенными к работе с указанными сведениями.

3.30. Ведет учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования.

3.31. Организует работу психолого-медико-педагогической комиссии по выявлению, учету, диагностике детей и подростков с отклонениями в развитии.

3.32. Является уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказов на поставку товаров, оказание услуг на выполнение работ для муниципальных заказчиков (образовательных учреждений).

3.33. Осуществляет иные функции, предусмотренные действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Ташлинского района.

IV. Права и обязанности Управления образования

4.1. Управление, осуществляя возложенные на него задачи, имеет право:

4.1.1. Разрабатывать и осуществлять мероприятия по сохранению, развитию и совершенствованию системы образования Ташлинского района.

4.1.2. Разрабатывать и осуществлять проекты, программы развития образования, разрабатывать проекты муниципальных правовых актов Ташлинского района по вопросам, отнесенным к компетенции Управления образования.
4.1.3. Издавать приказы, инструкции, указания, правила и другие акты на основании и во исполнение законодательных и правовых актов Российской Федерации, Оренбургской области, муниципальных правовых актов Ташлинского района и контролировать их исполнение.

4.1.4. Проводить социально-педагогическую экспертизу проектов и программ в сфере образования, разработанных другими подразделениями администрации района, службами и организациями.

4.1.5. В установленном порядке создавать при Управлении образования образовательные, научно-методические, консультативные центры обучения, формировать временные творческие коллективы, лаборатории и мастерские, внедряющие передовой опыт.

4.1.6. Давать экспертную оценку содержанию обучения, вырабатывать критерии качества образовательной подготовки учащихся.

4.1.7. Привлекать к работе на договорных условиях научно-исследовательские организации, центры, издательства для разработки и реализации научного и информационного обеспечения деятельности образовательных учреждений.

4.1.8. Инспектировать образовательные учреждения в целях проверки исполнения действующего законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Министерства образования и науки Российской Федерации, правовых актов Оренбургской области, муниципальных правовых актов Ташлинского района по вопросам организации учебно-воспитательного процесса и т.д.

4.1.9. Проводить коллегии, конференции, семинары, совещания, осуществлять обмен опытом специалистов всех уровней для обсуждения вопросов сотрудничества в сфере образования.

4.1.10. Проводить переговоры и заключать межрегиональные и международные договоры о взаимодействии, сотрудничестве и совместной деятельности в области образования в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Ташлинского района.

4.1.11. Проводить финансовую и планово-экономическую деятельность Управления образования.

4.2. Управление образования  обязано:

4.2.1. Осуществлять контроль за ведением учебно-воспитательного процесса, соблюдением трудового законодательства, правил охраны труда и техники безопасности в подведомственных учреждениях.

4.2.2. Участвовать в организации расследования несчастных случаев, произошедших в образовательных учреждениях.
4.2.3. Организовывать прием физических и юридических лиц по вопросам своей компетенции, обеспечивать полное и своевременное рассмотрение обращений, заявлений и жалоб физических и юридических лиц, принимать по ним решения и направлять заявителям ответы в установленные действующим законодательством сроки.

4.2.4. Осуществляет правовую экспертизу договоров образовательных учреждений Ташлинского района
V. Организация деятельности и структура Управления образования 

 

5.1. Управление образования возглавляет начальник. Начальник Управления образования назначается на должность  и освобождается от должности распоряжением главы администрации района.

Начальник Управления образования подчиняется главе администрации района и непосредственно заместителю главы администрации района по социальным вопросам. Должностная инструкция начальника Управления образования утверждается главой администрации района.

5.2. Начальник Управления образования:

5.2.1. Осуществляет руководство деятельностью Управления образования.

5.2.2. Является распорядителем бюджетных средств  и имеет право распоряжаться бюджетными средствами по подведомственным учреждениям.

5.2.3. Издает приказы, утверждает инструкции в пределах компетенции Управления образования, обязательные к исполнению работниками Управления образования и руководителями образовательных учреждений.
5.2.4. Утверждает структуру и штатное расписание Управления образования в пределах фонда оплаты труда.
5.2.5. Утверждает Положения о структурных подразделениях Управления образования, правила внутреннего трудового распорядка, должностные инструкции специалистов Управления образования.

5.2.6. Назначает на должность и освобождает от должности работников Управления образования и руководителей образовательных учреждений. 
5.2.7. Применяет в соответствии с законодательством Российской Федерации, Оренбургской области и муниципальными правовыми актами Ташлинского района меры поощрения и дисциплинарной ответственности к работникам Управления образования и руководителям образовательных учреждений.

5.2.8. Созывает совет Управления образования, проводит совещания, заседания и другие мероприятия по обсуждению вопросов состояния и развития образования в Ташлинском районе.

5.2.9. Подписывает договоры о взаимодействии, сотрудничестве и совместной деятельности с заинтересованными сторонами по вопросам развития системы образования Ташлинского района в пределах своей компетенции.

5.2.10. Без доверенности действует от имени Управления образования в судах, в том числе арбитражных, органах государственной власти, органах местного самоуправления, во всех организациях независимо от их организационно-правовой формы.
5.2.11. Несет персональную ответственность за реализацию возложенных на Управление образования задач и функций.

5.3. Заместитель начальника Управления образования назначается на должность приказом начальника Управления образования по согласованию с заместителем главы администрации района по социальным вопросам и освобождается от должности приказом начальника Управления образования.

Заместитель начальника Управления образования имеет право подписи финансово-хозяйственных документов, выполняет функции начальника в его отсутствие. Заместитель начальника Управления образования возглавляет аппарат Управления образования.  
В состав аппарата входят специалисты, являющиеся муниципальными служащими.
5.4. Финансовая деятельность Управления образования, его структурных подразделений и подведомственных образовательных учреждений обеспечивается централизованной бухгалтерией, действующей в структуре Управления образования. Возглавляет централизованную бухгалтерию главный бухгалтер, назначаемый на должность приказом начальника Управления образования.

5.5. Для оказания информационно-методической помощи образовательным учреждениям в Управлении  образования создан методический кабинет, являющийся  его структурным подразделением.
5.6. Для организации материально-технического и хозяйственно-эксплуатационного обеспечения Управления образования образована хозяйственная группа, являющаяся его структурным подразделением.
5.7.  В структуру  Управления образования входит стадион «Салют».
5.8. При Управлении образования могут быть созданы общественные и научные советы из числа руководителей образовательных учреждений и другие объединения.
VI. Имущество и финансы

6.1. Имущественная база Управления образования формируется из муниципального имущества муниципального образования «Ташлинский район» Оренбургской области, закрепленного за Управлением образования на праве оперативного управления.

6.2. В рамках права оперативного управления Управление образования осуществляет в отношении переданного ему имущества полномочия по владению и пользованию в соответствии с назначением имущества и целями своей деятельности.

6.3. Управление образования не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться имуществом, закрепленным на праве оперативного управления, а также имуществом, приобретенным за счет средств, выделенных ему по смете.
6.4. Управление образования финансируется из средств бюджета муниципального образования «Ташлинский район» Оренбургской области. 
6.5. По вопросам распоряжения финансовыми средствами, выделенными ему в соответствии с бюджетным законодательством, дополнительного финансирования и другим вопросам финансового характера Управление образования подконтрольно финансовому отделу  администрации района.

VII. Реорганизация и ликвидация Управления образования

7.1. Прекращение деятельности Управления образования может осуществляться посредством его реорганизации или ликвидации.

7.2. Решение о ликвидации или реорганизации Управления образования принимается администрацией района в порядке и на условиях, установленных законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Ташлинского района.
7.3. Управление образования считается реорганизованным или ликвидированным с момента внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц.
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