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ПОЛОЖЕНИЕ

о хозяйственной группе Управления образования администрации Ташлинского района Оренбургской области
1. Общие положения
1.1. Хозяйственная группа управления образования администрации Ташлинского района Оренбургской области (далее по тексту - Хозгруппа) является структурным подразделением Управления образования администрации Ташлинского района Оренбургской области (далее по тексту - Управление образования), осуществляющим материально-техническое и хозяйственно-эксплуатационное обеспечение служебной деятельности сотрудников Управления образования; надлежащее содержание здания и помещений Управления образования, обеспечение функционирования систем и коммуникаций.

1.2. Хозгруппа в своей работе руководствуется законодательством Российской Федерации, Конституцией РФ, нормативными и правовыми актами, издаваемыми Министерством образования и науки Российской Федерации,  Положением об Управлении образования, приказами начальника Управления образования и настоящим Положением.

1.3. Хозгруппа осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми структурными подразделениями Управления, с подразделениями сторонних учреждений и организаций.


2. Основные задачи Хозгруппы
2.1. Материально-техническое и хозяйственно-эксплуатационное обеспечение служебной деятельности сотрудников Управления образования.

2.2. Надлежащее содержание здания и помещений Управления, обеспечение функционирования систем и коммуникаций.

2.3. Рациональное расходование материалов и средств, выделяемых для хозяйственных целей.

2.4. Контроль за исправностью оборудования (освещения, систем отопления, вентиляции и др.); качества выполнения ремонтных работ.


3. Основные направления деятельности Хозгруппы
3.1.Обеспечивает:
- хозяйственное обслуживание и надлежащее состояние в соответствии с правилами и нормами производственной санитарии и противопожарной защиты здания и помещений, а также контроль за исправностью оборудования (освещение, система отопления, вентиляция и др.);
- мебелью, хозяйственным инвентарем, средствами механизации инженерного и управленческого труда, а также наблюдение за их сохранностью и проведением своевременного ремонта;
- выполнение противопожарных мероприятий и содержание в исправном состоянии пожарного инвентаря.

3.2. Организует:
- хозяйственное обслуживание проводимых совещаний, конференций, семинаров и других мероприятий, проводимых   в здании Управления образования.

3.3. Хозгруппа осуществляет иные функции в установленной сфере деятельности, если такие функции возложены на Управление образования  и их реализация поручена приказом начальника Управления образования.


4. Организация деятельности Хозгруппы
4.1. Хозгруппу возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности приказом начальника Управления образования. В своей практической деятельности начальник Хозгруппы подчиняется непосредственно начальнику Управления образования.

4.2. Общее руководство Хозгруппой осуществляет начальник Управления образования, который утверждает план работы Хозгруппы, согласовывает кандидатуры на должности сотрудников, их должностные инструкции, производит по представлению начальника Хозгруппы поощрения сотрудников и налагает на них взыскания.
4.3. Структура Хозгруппы определяется штатным расписанием. Штатное расписание увтерждается  приказом начальника Управления образования.
4.3. Начальник Хозгруппы:
- несет персональную ответственность за осуществление возложенных на Хозгруппу в соответствии с настоящим Положением полномочий, за состояние исполнительной дисциплины в Хозгруппе;
- разрабатывает положение о Хозгруппе, определяет и распределяет функциональные обязанности сотрудников Хозгруппы;
- обеспечивает необходимые условия труда сотрудников;
- осуществляет другие полномочия в соответствии с действующим законодательством, Положением об Управлении образования  и настоящим Положением.
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